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PPEEDDOOMMAANN  KKUULLIIAAHH  KKEERRJJAA  PPRRAAKKTTEEKK  ((KKKKPP))  

DDAANN  PPEENNUULLIISSAANN  LLAAPPOORRAANN  

  

II..  LLaattaarr  BBeellaakkaanngg  

PPeerrkkeemmbbaannggaann  IIllmmuu  ppeennggeettaahhuuaann  ddaann  tteekknnoollooggii  ddaallaamm  bbiiddaanngg  kkoommuunniikkaassii  ddeewwaassaa  iinnii  

ddiimmbbaannggii  ddeennggaann  ttuummbbuuhh  ssuubbuurrnnyyaa  uussaahhaa  ddii  bbiiddaanngg  tteerrsseebbuutt..  KKeebbuuttuuhhaann  ppeerruussaahhaaaann  aakkaann  tteennaaggaa  

kkeerrjjaa  bbiiddaanngg  kkoommuunniikkaassii  ppuunn  sseemmaakkiinn  bbaannyyaakk  ..  PPrrooggrraamm  SSttuuddii  IIllmmuu  KKoommuunniikkaassii  UUnniivveerrssiittaass  

BBuuddii  LLuuhhuurr  mmeerruuppaakkaann  ssaallaahh  ssaattuu  IInnssttiittuussii  ppeennddiiddiikkaann  yyaanngg  bbeerruussaahhaa  mmeemmppeerrssiiaappkkaann  ccaalloonn--

ccaalloonn  ppeekkeerrjjaa  kkoommuunniikkaassii  ddaann  iinnffoorrmmaassii  yyaanngg  mmaammppuu  ddiisseerraapp  oolleehh  iinnssttiittuussii  sseessuuaaii  ddeennggaann  vviissii  

mmiissii  pprrooggrraamm  ssttuuddii..    

IInnssttiittuussii  yyaanngg  mmeemmiilliikkii  bbaaggiiaann  kkeerrjjaa  kkeehhuummaassaann  aattaauu  PPuubblliicc  RReellaattiioonnss  ddaann  IInnssttiittuussii  yyaanngg  

bbeerrggeerraakk  ddaallaamm  bbiiddaanngg  PPeennyyiiaarraa,,  ddaann  PPeerriikkllaannaann  aaddaallaahh  ttuujjuuaann  uuttaammaa  kkaammii  yyaanngg  ddiihhaarraappkkaann  

ddaappaatt  bbeekkeerrjjaassaammaa  uunnttuukk  mmeennjjaaddii  mmiittrraa  bbeellaajjaarr  mmaahhaassiisswwaa  ddaallaamm  mmeenneerraappkkaann  aappaa  yyaanngg  tteellaahh  

ddiippeerroolleehh  mmeellaalluuii  bbaannggkkuu  ppeerrkkuulliiaahhaann..  

  

IIII..  MMaakkssuudd  ddaann  TTuujjuuaann  

MMeemmbbeerriikkaann  ppeennggaallaammaann  bbaaggii  mmaahhaassiisswwaa  ddaallaamm  rraannggkkaa  uussaahhaa  mmeenneerraappkkaann  tteeoorrii  ddaann  

ppeennggeettaahhuuaann  yyaanngg  tteellaahh  ddiiddaappaatt  ddii  ddaallaamm  kkeellaass  sseerrttaa  mmeemmppeerrlluuaass  wwaawwaassaann  ppaaddaa  kkeeggiiaattaann  nnyyaattaa  

ddii  bbiiddaanngg  ssttuuddii  mmaassiinngg--mmaassiinngg..    

MMeellaattiihh  kkeemmaannddiirriiaann  mmaahhaassiisswwaa  ddaallaamm  kkeetteeppaattaann  wwaakkttuu,,  kkeeddiissiipplliinnaann,,  ttaanngggguunngg  jjaawwaabb  

kkeerrjjaa  ddaann  mmaammppuu  mmeellaakkssaannaakkaann  ttuuggaass  yyaanngg  ddiibbeerriikkaann  ddeennggaann  bbaaiikk  sseerrttaa  mmeemmbbeerriikkaann  kkeemmuuddaahhaann  

bbaaggii  mmaahhaassiisswwaa  ddaallaamm  bbeerraassppiirraassii  ddeennggaann  lliinnggkkuunnggaann  kkeerrjjaa  sseetteellaahh  mmeennyyeelleessaaiikkaann  

ppeennddiiddiikkaannnnyyaa..  

SSeebbaaggaaii  bbaahhaann  eevvaalluuaassii  ddii  bbiiddaanngg  aakkaaddeemmiikk  uunnttuukk  mmeennggeemmbbaannggkkaann  ddaann  mmeenniinnggkkaattkkaann  

mmuuttuu  ppeennddiiddiikkaann  kkhhuussuussnnyyaa  ppaaddaa  bbiiddaanngg  kkeehhuummaassaann,,  ppeennyyiiaarraann  ,,  ddaann  ppeerriikkllaannaann..  

  

III. Persyaratan Umum 

a. Jumlah kelulusan (sks) yang telah dicapai tidak kurang dari 90 sks. 

b. KKP untuk Program Studi Ilmu komunikasi dapat dilaksanakan secara individual 

maupun  berkelompok (maksimum 3 orang). 
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c. Penyusunan dapat dibuat secara individual maupun  berkelompok. 

d. Waktu pelaksanaan dan penyelesaian penulisan laporan KKP maksimal 1 (satu) semester 

atau 6 (enam) bulan terhitung sejak diterbitkannya surat penunjukan dosen pembimbing 

oleh BAAK 

IV. Prosedur Pendaftaran 

Pendaftaran KKP dilakukan di Biro Adminitrasi Akademik dan Kemahasiswaan (BAAK), 

dengan prosedur sebagai berikut: 

1. Mengambil dan mengisi formulir permohonan KKP di BAAK (F009)  

2. Mendapatkan surat permohonan KKP yang telah ditandatangani oleh Kepala BAAK 

untuk instansi/kantor/perusahaan tempat KKP (maksimal tiga kali)  

3. Setelah mendapatkan surat persetujuan dari tempat KKP, mahasiswa mengisi formulir 

registrasi (F014) 

4. Mengambil kwitansi pembayaran KKP di bagian Keuangan  

5. Membayar biaya KKP di bank  

6. Meminta verifikasi pembayaran di Bagian Keuangan  

7. Mengembalikan formulir (F014) dan fotocopy kuitansi pembayaran ke BAAK untuk 

dibuatkan surat penunjukan dosen pembimbing KKP  

8. Melakukan konsultasi dengan dosen pembimbing sejak awal hingga selesai KKP  

9. Melaksanakan KKP dan menyusun laporan  

10. Menyerahkan laporan KKP ke Perpustakaan Universitas dan mendapatkan tanda terima  

11. penyerahan laporan KKP. 

 

V. Penulisan Laporan KKP 

Pada dasarnya laporan KKP memuat kegiatan yang dilakukan mahasiswa selama KKP, bukan 

sekedar laporan mengenai keadaan instansi tempat KKP. Laporan KKP ditulis menurut kaidah 

penulisan ilmiah. Untuk teknis penulisan mahasiswa dapat mengacu pada pedoman penulisan 

tugas akhir (skripsi) Fakultas Ilmu Komunikasi universitas Budi Luhur. 

 

Laporan KKP terdiri dari bagian-bagian sebagai berikut : 

1. Sampul depan (format terlampir) menggunakan kertas Bufalo warna kuning (Soft Cover) yang 

memuat :  
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 Laporan Kuliah Kerja Praktek 

 Judul KKP 

 Tempat KKP 

 Logo Universitas Budi Luhur 

 Nama dan NIM Mahasiswa maksimal maksimal 3 orang untuk Program Studi Ilmu 

Komunikasi 

 Tahun pembuatan Laporan KKP. 

2. Lembar pengesahan (format terlampir) yang memuat : 

 Pembimbing atau personil yang berwenang di instansi 

 tempat KKP (tanda tangan dan cap instansi). 

 Dosen Pembimbing. 

 Ketua Program Studi (tanda tangan dan cap/stempel fakultas). 

3. Kata Pengantar 

4. Daftar Isi 

5. Daftar Gambar (bila ada) 

6. Daftar tabel (bila ada) 

7. Batang tubuh laporan KKP, terdiri dari : 

  

BAB I PENDAHULUAN 

1.1.Latar belakang  

berisi tentang seberapa penting atau urgensi mahasiswa melakukan KKP pada suatu 

instansi/kantor/perusahaan tempat KKP berkaitan dengan bidang peminatan yang ada di program 

studi Ilmu Komunikasi. Selain itu juga berisi alasan pemilihan topik atau permasalahan yang di 

bahas dalam laporan KKP. 

1.2. Tujuan 

Berisi tentang tujuan mahasiswa melakukan KKP pada suatu instansi/kantor/perusahaan tempat 

KKP. 
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1.3. Metoda Pengumpulan Data 

Menjelaskan cara-cara yang digunakan untuk mengumpulkan data, misalnya dengan metode: 

 Partisipasi (magang) 

 Observasi  

 interview (wawancara) 

 survey (pengamatan) 

1.4. Sistematika 

Berisi tentang sistematika penyusunan laporan KKP. 

   

 BAB II GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN  

2.1. Sejarah tempat KKP 

Menguraikan sejarah singkat  institusi/perusahaan/organisasi dan sebagainya tempat KKP, 

2.2. Visi dan misi Perusahaan 

2.3. Struktur Organisasi 

Menguraikan struktur organisasi, tugas, wewenang dan tanggung jawab setiap 

bagian/departemen dalam organisasi tersebut. 

  

BBAABB  IIIIII  ::  LLAAPPOORRAANN  KKEEGGIIAATTAANN  

PPaaddaa  bbaabb  iinnii,,  mmaahhaassiisswwaa  mmeenngguurraaiikkaann  hhaall--hhaall  sseebbaaggaaii  bbeerriikkuutt::  
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11..  MMaatteerrii--mmaatteerrii  yyaanngg  bbeerrkkaaiittaann  ddeennggaann  kkeeggiiaattaann  yyaanngg  ddiillaakkssaannaakkaann  sseellaammaa  mmeellaakkuukkaann  

KKKKPP..  AAppaakkaahh  kkeeggiiaattaann--kkeeggiiaattaann  iinnssttiittuussii//ppeerruussaahhaaaann//oorrggaanniissaassii  ddaann  sseebbaaggaaiinnyyaa  tteemmppaatt  

KKKKPP  bbeerrkkaaiittaann  ddeennggaann  bbiiddaanngg  ssttuuddii  yyaanngg  mmaahhaassiisswwaa  ppeellaajjaarrii  ddii  ddaallaamm  kkuulliiaahh..  

22..  MMeennggiiddeennttiiffiikkaassii  bbeerrbbaaggaaii  ppeerrmmaassaallaahhaann  yyaanngg  ddiihhaaddaappii  oolleehh  

iinnssttiittuussii//ppeerruussaahhaaaann//oorrggaanniissaassii  ddaann  sseebbaaggaaiinnyyaa  tteemmppaatt  KKKKPP  ddaann  bbaaggaaiimmaannaa  mmaahhaassiisswwaa  

mmeennggaajjuukkaann  bbeerrbbaaggaaii  ssoolluussii  aalltteerrnnaattiiff..  

33..  MMeenniiddeennttiiffiikkaassii  ppeemmeeccaahhaann  mmaassaallaahh  yyaanngg  bbiiaassaa  ddiillaakkuukkaann  oolleehh  ppeerruussaahhaaaann  tteemmppaatt  KKKKPP..  

BBAABB  IIVV  ::  PPEENNUUTTUUPP  

PPaaddaa  bbaabb  iinnii,,  bbeerriissii  tteennttaanngg  kkeessiimmppuullaann  ddaann  ssaarraann--ssaarraann  yyaanngg  ddiittuujjuukkaann  kkeeppaaddaa  

iinnssttiittuussii//ppeerruussaahhaaaann//oorrggaanniissaassii  ddaann  sseebbaaggaaiinnyyaa  tteemmppaatt  KKKKPP..  
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URUTAN SUSUNAN BUKU LAPORAN KKP 
 

1. Sampul Depan (Cover) : Kertas Bufalo Warna Kuning (Soft Cover) 

2. Sampul Halaman Judul 

3. Halaman Pengesahan, dilengkapi dengan pembubuhan tanda tangan Dosen Pembimbing, 

Pembimbing Lapangan/Instansi, dan Ketua Program Studi Ilmu Komunikasi yang diberi 

stempel/cap basah Fakultas Ilmu Komunikasi Universitas Budi Luhur. 

4. Lembar Berita Acara Kunjungan KKP 

5. Surat Pernyataan Selesai KKP dari Perusahaan tempat mahasiswa melakukan KKP. 

6. Halaman/Formulir Penilaian KKP dari Perusahaan tempat mahasiswa melakukan KKP 

(jumlah sesuai dengan mahasiswa yang melakukan KKP). 

7. Kata Pengantar 

8. Daftar Isi 

9. Daftar Gambar (bila ada) 

10. Daftar Tabel (bila ada) 

11. BAB I PENDAHULUAN 

12. BAB II TINJAUAN PERUSAHAAN/GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

13. BAB III LAPORAN KEGIATAN 

14. BAB IV PENUTUP; KESIMPULAN DAN SARAN 

15.  Daftar Pustaka 

16. Lampiran-lampiran  

Lampiran-lampiran yang dimasukkan dalam buku Laporan KKP adalah lampiran yang 

hanya diperlukan dan terkait dengan pembahasan BAB IV saja. 

  

 

 

 

 


